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APSTIPRINATS

SIA “Rigas tdens” valdes
2020.gada 10.decembra sede
(protokols Nr.2.4.1/2020/82)

SIA “RIGAS UDENS”
VALDES REGLAMENTS

1. Visparigie noteikumi

SIA “Rigas tidens” (turpmak — Kapitalsabiedriba) valdes reglaments (turpmak —
Reglaments) saskana ar Kapitalsabiedribas stattitiem, Publiskas personas kapitala dalu
un kapitalsabiedribu parvaldibas likumu, Komerclikumu un citiem Kapitalsabiedribai
saistoSiem tiesibu aktiem nosaka Kapitalsabiedribas valdes (turpmak — Valde) darbibas
pamatus, kompetenci, pienakumus, pilnvaras, atbildibu, ka art Valdes sézu sasauksanas
kartibu, darba kartibu, protokolu sagatavosSanas procediiru un Valdes Iémumu izpildes
kontroles pamatnosacijumus.

2. Valdes sastavs un parstavibas tiesibas
Valdes sastava ir tris Valdes locekli, no kuriem viens ir valdes priekSsedétajs.
Valdes priekssédétaju un Valdes loceklus ievélé un atsauc Padome. Valdes locekli
ieveleé amata uz pieciem gadiem. Visas izmainas Valdes sastava ir speka ar Padomes
lémuma pienemsanas bridi, ja Saja [|émuma vai likuma nav noteikts cits lemuma speka
stasanas termins.
Visas izmainas Valdes sastava un parstavibas tiesibas registréjamas komercregistra.
Par izmainu Valdes sastava pazinosanu komercregistra iestadei ir atbildigs
Kapitalsabiedribas Juridiskais departaments.
Valdes locekli vada Kapitalsabiedribu kopigi. Visiem Valdes locekliem ir parstavibas
tiesibas. Valdes locekli parstav Kapitalsabiedribu kopigi.
Valdes locekli savstarp&ji sadala pienakumus Kapitalsabiedribas vadiba, nosakot
Valdes loceklu parvaldibas jomas. Nosakot Valdes loceklu parvaldibas jomas, Valdes
locekli var pilnvarot vienu vai vairakus Valdes loceklus vai vienu vai vairaku
departamentu direktorus, vai citus Kapitalsabiedribas darbiniekus parstavet
Kapitalsabiedribu, taja skaita Kapitalsabiedribas varda slégt noteiktus darijjumus vai
noteikta veida darfjumus, celt prasibas tiesa un izpildit citas procesualas darbibas,
izmantojot parpilnvarojuma tiesibas, izsniegt pilnvaras (komercpilnvaras), vest
parrunas un saraksti ar treSajam personam, ka ar1 veikt citas darbibas.

3. Valdes pienakumi, tiesibas un atbildiba

Valde organizé Kapitalsabiedribas darbibu, parzina un vada visas Kapitalsabiedribas

lietas.

Valdes locekli, vadot Kapitalsabiedribu, kopigi pilda sekojoSus pienakumus:

3.2.1.sasauc kartgjas un arkartas dalibnieku sapulces, izskata un iesniedz izskatiSanai
Padomei un Dalibnieku sapulcei visus jautajumus, kas ir Dalibnieku sapulces
kompetenc€ vai kas pé€c Valdes ierosinajuma ieteikti apsprieSanai Dalibnieku
sapulcg;

3.2.2.izstrada Kapitalsabiedribas vid€ja termina darbibas stratégiju un iesniedz to
apstiprinasanai Padomei;

3.2.3.izstrada Kapitalsabiedribas ikgad&jo budZetu un iesniedz to apstiprinasanai
Padomei;
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3.2.4.sagatavo gada parskatu un priekslikumu par pelnas izlietoSanu un iesniedz to
apstiprinasanai Dalibnieku sapulcg;

3.2.5. apstiprina Kapitalsabiedribas struktiiru, amata vietu un darba algu sarakstu;

3.2.6.sagatavo un iesniedz zinojumu Rigas pilsétas pasvaldibai par liguma par
tidenssaimniecibas sabiedrisko pakalpojumu sniegSanu izpildi, pirms tam ka
nozimigajai korporativajai darbibai sanemot Padomes ieprieksgjo piekriSanu,

3.2.7.izstrada un iesniedz Sabiedrisko pakalpojumu reguléSanas komisijai
tidenssaimniecibas pakalpojumu tarifa projektu, pirms tam ka nozimigajai
korporativajai darbibai sanemot Padomes ieprieksgjo piekrisanu,

3.2.8.pienem dalibnieku sapulces lémumus attieciba uz kapitalsabiedribam, kuras
Kapitalsabiedribai ir lidzdaliba;

3.2.9.pienem l€mumus visos citos jautdjumos, kuru izlemSana saskana ar
Kapitalsabiedribas ieks€jiem normativajiem aktiem un nemot véra Valdes
loceklu pilnvarojumu, neietilpst Valdes priek$seédétaja vai Valdes loceklu
kompetence.

Saskana ar normativajiem aktiem Valdei ir nepiecieSama ieprieks$gja dalibnieku

sapulces piekriSana $adu jautajumu izlemsanai:

3.3.1.uznémuma iegiisanai vai atsavinasanai,

3.3.2.konkrétu darbibas veidu partraukSanai vai jaunu darbibas veidu uzsaksanal.

Saskana ar normativajiem aktiem Valdei ir nepiecieSama iepriekS€ja Padomes

piekriSana $ados jautajumos:

3.4.1.filialu un parstavniecibu atverSana vai slégSana;

3.4.2.tadu darfjumu slégsana, kuri parsniedz statitos vai Padomes 1émumos noteikto
summu,

3.4.3.tadu aizdevumu izsniegSana, kuri nav saistiti ar Kapitalsabiedribas parasto
komercdarbibu;

3.4.4 kreditu izsniegSana Kapitalsabiedribas darbiniekiem;

3.4.5.visparigo komercdarbibas principu noteik$anai.

Saskana ar Kapitalsabiedribas statiitiem Valdei ir nepiecieSama iepriekséja Padomes

piekriSana $adu jautajumu izlem$anai:

3.5.1.tada darTjuma sl€gsana, kas butiski ietekm@ (vismaz par 15 % un nav paredzets
vidgja termina darbibas stratégija) kapitalsabiedribas vid&ja termina darbibas
stratégija noteikto aktivu apjomu;

3.5.2.sabiedribas tris gadu budZeta ietvara apstiprinasana;

3.5.3.tadu darfjumu, iepirkumu vai saistitbu uznemsSanas, kas parsniedz EUR
200 000,00 bez PVN;

3.5.4.nekustama 1paSuma iegiisana, atsavinaSana vai apgriitinaSana ar lietu tiesibam,
iznemot apgritindjumus, kas saistiti ar inZenierkomunikaciju izbivi un to
aizsargjoslu ierakstiSanu zemesgramata;

3.5.5.vidgja termina ick$gja audita strat€giska plana un gada audita plana
apstiprinasanai;

3.5.6. valdes izstradato Kapitalsabiedribas darbinieku atlidzibas noteikSanas svarigako
nosacljumu, pabalstu un kompensaciju izmaksas, izdevumu segSanas,
préméSanas un citadas materialas stimul€Sanas, méneSalgu (darba algu)
maksimalo apmeru, ka arT citu nosacijumu noteikSana;

3.5.7.tadu darfjumu nosleégsana, kas netiek slégti sabiedribas parasti veicamas
komercdarbibas ietvaros, iznemot nekustama IpaSuma nomas ligumus, kas
sledzami, ievérojot dalibnieku sapulcé saskanoto nekustamo 1paSumu
iznomasanas kartibu;

3.5.8.vekselu vai tiem pielidzinamu saistibu instrumentu izdoSana sabiedribas vai tas
kontrol&to kapitalsabiedribu varda, sabiedribas veikto obligaciju emisija;
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3.5.9.aizpémumu sanems$ana, izpemot, ja tas tiek veikts sabiedribas parastas

komercdarbibas ietvaros;

3.5.10. cesijas vai ieskaita Iigumu noslégSana sabiedribas varda, iznemot, ja tas tiek
veikts sabiedribas parastas komercdarbibas ietvaros;

3.5.11. [emumu pienemsana par sabiedribas amatpersonu un darbinieku atalgojuma
politiku, piemaksu sisttmu, ka arT atalgojuma sist€émas principu, kritériju,
struktiiras noteikSanu vai grozisanu,

3.5.12. kapitalsabiedribas lidzdalibas iegtiSana, tas palielinasana vai samazinaSana
citas sabiedribas un kapitalsabiedribas kontrol&to kapitalsabiedribu lidzdalibas
iegiiSana, tas palielinasana vai samazinasana citas sabiedribas.

Saskana ar Kapitalsabiedribas statiitiem Valdei ir nepiecieSama ieprieks€ja dalibnieku

sapulces piekri$ana $adu jautajumu izlemsanai:

3.6.1.nekustama Tpasuma iegtiSana, atsavinasana vai apgritinasana ar lietu tiestbam,

iznemot apgritinajumus, kas saistiti ar inZenierkomunikaciju izblivi un to
aizsargjoslu ierakstiSanu zemesgramata;

3.6.2.vidgja termina iek$¢ja audita stratégiska plana un gada audita plana

apstiprinasana;

3.6.3.valdes izstradato Sabiedribas darbinieku atlidzibas noteikSanas svarigako

nosacljumu, pabalstu un kompensaciju izmaksas, izdevumu segSanas,
préméSanas un citadas materialas stimuléSanas, méneSalgu (darba algu)
maksimalo apmeru, ka arT citu nosacijumu noteikSana;

3.6.4.citas darbibas, kas var izraisit ievérojamu dalibnieka tiesibu mainu vai vina

interesu bitisku aizskarumu.

Valdei ir nepiecieSama Rigas domes iepriekseja piekriSana lidzdalibas iegiiSanai citas

komercsabiedribas, tas palielinasanai vai samazinasanai.

Valdes priekSsedetajs:

3.8.1.nodrosina Kapitalsabiedribas darbibas stratégisko un operativo vadibu saskana

ar speka esoSajiem normativajiem aktiem, Kapitalsabiedribas statiitiem,
Dalibnieku sapulces, Padomes un Valdes [émumiem;
3.8.2.Vada un organizé Valdes darbu, tai skaita:
3.8.2.1. sasauc un vada Valdes s&des;
3.8.2.2. saskano Valdes sekretara sagatavotos Valdes s€zu darba kartibu
projektus;
3.8.2.3. nodro$ina Valdes lémumu izpildi.

Valdes priekSseédetaja prombiitnes laika Valde pilnvaro Valdes locekli pildit Valdes

priek$sédetaja pienakumus.

Valdes loceklis:

3.10.1. pienem Valdes 1émumus visos Kapitalsabiedribas darbibas jautajumos, kuri
ietilpst Valdes kompetencg;

3.10.2. atbilstosi parvaldibas jomai veicina:

3.10.2.1.normativajos aktos, Kapitalsabiedribas statiitos, Dalibnieku sapulces
lémumos, Padomes lémumos un apstiprinatajas nozares attistibas
koncepcijas, stratégijas un citos nozares attistibu reglament&joSos
dokumentos noteikto mérku un uzdevumu istenosanu;

3.10.2.2.Kapitalsabiedribas  strateégiskas attistibas  planos un  citos
Kapitalsabiedribas darbibu reglament&josos dokumentos,
Kapitalsabiedribas Dalibnieku sapulces [émumos, Padomes 1émumos,
ka art starp Rigas pilsétas pasvaldibu un Kapitalsabiedribu noslégtajos
ligumos noteikto mérku un uzdevumu IstenoSanu;
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3.10.3. rikojas lojali Kapitalsabiedribai un atbilstoSi Kapitalsabiedribas un tas
dalibnieka interesém, péc savas labakas sirdsapzinas un parliecibas, lai panaktu
nepiecieSamo vai izdevigako iznakumu;

3.10.4. pilda savus pienakumus ka krietns un ripigs saimnieks saskana ar speka
esoSajiem normativajiem aktiem; ievéro, ka jebkurai ricibai ar pasvaldibas vai
Kapitalsabiedribas finanSu lidzekliem un mantu ir jabit likumigai, tas ir, ar tiem
drikst rikoties tikai atbilsto§i normativajos aktos noteiktajiem meérkiem un
paredzetaja kartiba, ka arf lietderigi.

Valdes loceklim ir pienakums:

3.11.1. piedalities visas Kapitalsabiedribas Valdes séde€s, iznemot gadijumu, ja tam ir
attaisnojoSs iemesls (slimiba, komand&ums u.tml.);

3.11.2. ar pienacigu riipibu iepazities un izvertét visus Valdes izskatiSanai iesniegtos
materialus;

3.11.3. ar pienacigu riipibu sekot Iidzi Kapitalsabiedribas saimnieciskajam stavoklim
un budzeta izpildei;

3.11.4. nodroSinat ~ Kapitalsabiedribas = komercnoslépumu,  komercialas  un
konfidencialas informacijas atbilstoSu glabasanu Kapitalsabiedriba un tas
neizpausanu,

3.11.5. nekav@joties (iesp&jami 1sa laika) zinot pargjiem Valdes locekliem un, ja
iesp&jams, arT Kapitalsabiedribas padomei par visiem apstakliem, kas kave vai
ierobezo Valdes loceklim veikt savus pienakumus.

Valde atbild par Kapitalsabiedribas darbibas atbilstibu normativajiem aktiem,
Kapitalsabiedribas Statiitiem, Dalibnieku sapulces un Padomes 1émumiem.
Valdes loceklis nedrikst pienemt [émumu vai piedalities lémuma pienemsana, vai veikt
citas ar Valdes locekla pienakumu pildiSanu saistitas darbibas, kas ietekme& vai var
ietekm@t 81 Valdes locekla, ta radinieku vai darfjumu partneru personiskas vai
mantiskas intereses (interesu konflikts).
Ja Valdes loceklis nonak intereSu konflikta situacija saistiba ar Valdes sédé izskatamo
jautajumu, jautajums tiek izskatits Valdes sed€, ieinteresétajam Valdes loceklim
nepiedaloties balsojuma, un tas tiek noradits Valdes sédes protokola. Valdes loceklim
ir pienakums par atraSanos intereSu konflikta situacija pazinot pirms Valdes s€des
sakuma. Valdes loceklis, kas parkapj §is prasibas, atbild par Kapitalsabiedribai
nodarTtajiem zaud&jumiem.

Valdes loceklim ir tiesibas ienemt citu amatu Kapitalsabiedriba, ja to savienoSana

nerada intereSu konfliktu un ir sanemta padomes rakstveida piekriSana.

Valdes loceklim ir tiesibas sanemt jebkuru informaciju par Kapitalsabiedribu, tas

komercdarbibas rezultatiem, saimniecisko stavokli, tai skaita konfidencialo

informaciju.

Valdei ir tiesibas atcelt Valdes priekSsédetaja izdotos rikojumus, ja tie ir pretruna ar

normativajiem aktiem, Statiitiem, Valdes, Dalibnieku sapulces vai Padomes

lémumiem.

4. Valdes seZu norise
Kartgjas Valdes sédes parasti notiek katru ned€lu treSdienas plkst. 14:00
Kapitalsabiedribas atraSanas vieta — Zigfrida Annas Meierovica bulvart 1, Riga.
Arkartas Valdes sédes tiek sasauktas péc vajadzibas, ja to pieprasa jebkur§ no Valdes
locekliem un ja izskatamais jautajums prasa neatlickamu ricibu.
Valdes sédes var notikt arT attalinati, visiem Valdes locekliem, Valdes sekretaram, ka
arl citam personam, kas piedalas Valdes séde, izmantojot elektroniskos sazinas
lidzeklus, kas nodrosina vienlaicigu iesp&ju sazinai.
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Valdes sédes sasauc Valdes priekssédetajs. Valdes priekSsedétaja uzdevuma vai, ja
Valdes priekSseédetajs ir prombiitné (slimiba, atvalinajums, komand€jums), se€des
sasauc Valdes loceklis, kurs aizvieto Valdes priekssedetaju.

Valdes sédes izzino Valdes sekretars.

Valde ir lemttiesiga, ja tas sed€ piedalas vairak neka puse no Valdes locekliem. Katram
Valdes loceklim ir viena balss. Valde pienem savus lémumus ar vienkarSu klatesoSo
Valdes loceklu balsu vairakumu. Ja Valdes sastava ir mazak loceklu neka paredzéts
Kapitalsabiedribas statiitos, kvorums nosakams péc Kapitalsabiedribas statiitos
noteikta Valdes loceklu skaita.

Jautajumos, kuros nepiecieSama iepriek$€ja Dalibnicku sapulces un Padomes
piekriSana saskana ar §T Reglamenta 3.5. un 3.6.punktu, Valde lémumus pienem, ja par
to nobalso visi Valdes locekli.

Ja Valdes sedg tiek skatits jautajums, kas saistits ar Valdes parstavibu, Valdes sédé
japiedalas visiem Valdes locekliem. Lai pienemtu 1@émumu, kas saistits ar Valdes
parstavibu, balsojumam ir jabiit vienbalsigam.

Ja Valdes loceklis nevar ierasties uz Valdes sédi, vin$ par to informé to personu, kas
Valdes s&di sasaukusi vai Valdes sekretaru. Ja Valdes priekSsédétajs nevar ierasties Uz
Valdes sédi, vin$ par to informé Valdes sekretaru.

Valdes loceklis var piedalities Valdes séde vai atseviska jautdjuma izlemsana klat
neesot, ja izmantotie sakaru lidzeklu pielauj Valdes loceklim vienlaikus piedalities
jautajuma apsprieSana un Il€muma pienemsana un ja $1 darbiba ir attiecigi dokumentari
fiks€ta sédes protokola.

Valdes s@des ir slégtas. Tajas piedalas Valdes priekssédetajs, Valdes locekli un
uzaicinatas personas. Uzaicinatas personas Valdes séde piedalas tikai konkréta
jautajuma izskatiSana, uz kuru tas ir uzaicinatas, un tam nav balsstiesibu. Valdes sédes
var biit atklatas, ja par to lemj visi sedé klatesoSie Valdes locekli un sédé paredzéts
izskatit jautajumus, kas nesatur komercnoslépumu.

Valdes sédes vada Valdes priekssedétajs un protokole Valdes sekretars.

5. Dokumentu sagatavosSana Valdes sedei

Jautajumu izskatiSanu Valdes sédé var ierosinat Valdes locekli, struktiirvienibu

vaditaji, departamenta strukttirdalu vaditaji, iepirkumu komisiju prieks§seédetaji un vinu

vietnieki, izsoles komisiju prieksseédétaji un Valdei tiesi paklautie darbinieki.

Ja jautajuma izskatiS8anu Valdes s€dg ierosina struktiirvienibas vaditajs, departamenta

strukttirdalas vaditajs, iepirkuma komisijas priek$seédetajs vai vina vietnieks, izsoles

komisijas priek$sédétajs vai Valdei tiesi paklauts darbinieks, tad sagatavojams viens
no sadiem dokumentiem:

5.2.1. Paskaidrojuma raksts valdes lemuma projektam (turpmak — Paskaidrojuma
raksts) par ierosinato jautajumu (saskana ar pielikuma Nr.1 noradito formu), kas
ietver pasreiz€jas situacijas un lémuma nepiecieSamibas pamatojuma izklastu,
informaciju par ietekmi uz Kapitalsabiedribas budZetu un Valdes lémuma
projektu (ja nepiecieSams, noradot izpildes terminus un konkrétus izpilditajus).
Paskaidrojuma raksta pielikuma tiek pievienoti pamatojuma dokumenti un/vai
apstiprinamie dokumenti;

5.2.2.Valdes léemuma projekts par ierosinato jautdjumu (saskana ar pielikuma Nr.2
noradito formu), kura pielikuma tiek pievienoti dokumenti, kurus paredzgts
Valdes sédé apstiprinat vai akceptet, vai pienemt zinaSanai.

Valdes lémuma projekts saskana ar §1 Reglamenta 5.2.2.punkta nosacijumiem

sagatavojams:

5.3.1.ja Valdei apstiprinasanai tiek iesniegti pilnvarojumi Valdes locekliem;
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5.3.2.ja Valdei apstiprinaSanai tiek iesniegti zinojumi padomei par padomes s€des
izskatamajiem jautajumiem;

5.3.3.citos gadijumos, kad Paskaidrojuma raksta sagatavoSana nav lietderiga, jo
Valdes [émuma pienemsanai nav nepiecieSams vai nav iesp&jams noradit tik
plasu informaciju.

Jautajuma izskatiSanas ierosinasanai Valdes s@d€ nav nepiecieSami $1 Reglamenta

5.2.punkta noraditie dokumenti:

5.4.1.ja Valde iepriek$ ar léemumu uzdevusi Juridiskajam departamentam sagatavot
liguma projektu atbilstosi apstiprinatiem iepirkuma rezultatiem, taja skaita ari
attieciba uz ligumu projektiem, par kuru slégsanu sanemta ieprickséja Padomes
piekriSana,

5.4.2.ja Valde péc Padomes iepricks$€jas piekriSanas sanemSanas apstiprina
Kapitalsabiedribas tris gadu budZzeta ietvaru;

5.4.3.ja jautajuma izskatiSanu Valdes s€d¢ ierosina Valdes loceklis;

5.4.4.ja izskatiSanai tiek iesniegti: Kapitalsabiedribas vidéja termina darbibas
stratégija, Kapitalsabiedribas gada budzets un Kapitalsabiedribas tris gadu
budzeta ietvars, budzeta grozijumi, gada parskats;

5.4.5.ja apstiprinaSanai tiek iesniegti konkréti Sabiedribas dokumenti — politikas,
procediras, iek$gja audita plani, ricibas plani;

5.4.6.ja tiek iesniegti pienemSanai zinaSanai: informacija par Kapitalsabiedribas
budzeta operativas izpildes rezultatiem, investiciju izpildes prognozi un naudas
plismas prognozi, citi Kapitalsabiedribas struktirvienibu vai darba grupu
sagatavoti informativa rakstura zinojumi un atskaites;

5.4.7.citos gadijumos, kad Valdes lémuma projekta vai Paskaidrojuma raksta
sagatavosana nav lietderiga.

Jautajuma izskatiSanas ierosinasanai Valdes séd€ §1 Reglamenta 5.2.punkta noteiktos

dokumentus ka dokumenta sagatavotajs/iesniedz&js paraksta (vizéjot dokumentu):

5.5.1. departamenta  struktiirdalas/struktiirvienibas ~ vaditajs,  kura  vadita
strukttirdala/struktirvieniba ir sagatavojusi attiecigo dokumentu;

5.5.2.iepitkumu jautdjumu gadijuma — iepirkuma komisijas priekSsédetajs vai
iepirkumu  komisijas priekSsédeétaja vietnieks, ja iepirkuma komisijas
priekssedetajs ir Valdes loceklis;

5.5.3.izsoles jautajumu gadijuma — izsoles komisijas priek$sédetajs vai izsoles
komisijas priek$seédétaja vietnieks, ja izsoles komisijas priek$seédetajs ir Valdes
loceklis;

5.5.4.Valdei tiesi paklauts darbinieks, ja attiecigo dokumentu ir sagatavojusi minéta
persona.

Valdes sédé izskatamo jautajumu saskano, viz&jot Paskaidrojuma rakstu/ Valdes

lemuma projektu:

5.6.1.struktiirvienibas vaditaji, kuru struktiirvienibas darbiba saistita ar izskatamo
jautajumu;

5.6.2.FinanSu departamenta direktors, ja izskatamais jautajums ir saistits ar finanSu
jautajumiem;

5.6.3.Juridiska departamenta direktors, ja izskatamais jautajums ir saistits ar
juridiskiem jautajumiem un Iémuma projektam nepiecieSama tiesiskuma
parbaude, iznemot 5.6.4. min&tos gadijumus;

5.6.4.Klientu servisa nodroSinajuma departamenta direktora vietnieks par konkréta
departamenta sagatavotiem jautajumiem (Gdensapgades un kanalizacijas
pakalpojumu, maksas pakalpojumu sniegSanas un nekustamo IpaSumu
parvaldiSanas jautajumiem), kuriem javeic tiesiskuma parbaude.
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5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

6.1.
6.2.
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Paskaidrojuma rakstu/ Valdes lemuma projektu sagatavotajs/iesniedzgjs ievieto
sisttmas EDUS ieks$¢jas sarakstes registra “Sarakste pamatdarbibas jautajumos”,
dokumenta EDUS Kkartité pievienojot visus pamatojuma dokumentus un/vai
apstiprinamos dokumentus, paraksta ar EDUS sistémas parakstu un nodod vizésanai
Reglamenta 5.6.punkta noraditajam personam.

Pirms Paskaidrojuma raksta/ Valdes lemuma projekta ar
pamatojuma/apstiprinamajiem dokumentiem ievietoSanas EDUS sistema atbilstosi
Reglamenta 5.7.punktam Paskaidrojuma raksta/ Valdes lemuma projekta
sagatavotajs/iesniedzgjs min€tos dokumentus var nosiitit elektroniskai saskanosSanai
Reglamenta 5.6.punkta min&tajam personam, nosakot saskanoSanas terminu divas
darba dienas.

P&c Paskaidrojuma raksta/ Valdes lemuma projekta saskanoSanas EDUS sistéma (kad
to EDUS sisttma novizgjusas visas atbilstoSi Reglamenta 5.6.punktam noraditas
personas) Paskaidrojuma raksta/ Valdes léemuma projekta sagatavotajs/iesniedz&js
nodod to elektroniskai parakstiSanai Valdes loceklim, kura parvaldibas joma ietilpst
attiecigais jautajums. Valdes locekla elektroniskais paraksts ir uzskatams par Valdes
locekla rezoluiciju jautajuma ieklauSanai Valdes sédes darba kartiba.

P&éc Valdes locekla elektroniska paraksta sanemsanas Paskaidrojuma raksta/ Valdes
lemuma projekta sagatavotajs/iesniedzéjs EDUS sistema Paskaidrojuma rakstu/
Valdes léemuma projektu ar pievienotajiem dokumentiem nodod Darbam/lIzpildei
Valdes sekretaram.

Gadijuma, ja Paskaidrojuma raksta/ Valdes lemuma projekta elektroniska parakstiSana
un vizé€Sana EDUS sist€éma nav iesp&jama vai nav lietderiga (vizé$ana iesaistiti 1-2
darbinieki, dokumenta viz€taji ir vienas struktirvienibas darbinieki, dokumenta
viz€Sana nav janodroSina steidzama karta), minétie dokumenti var tikt sagatavoti
papira formata un vizéti pasrocigi, Paskaidrojuma raksta/ Valdes léemuma projekta
iesniedz€jam/sagatavotajam nodroSinot arT Valdes locekla rezoliicijas par jautajuma
ieklauSanu Valdes sédes darba kartiba paSrocigu parakstiSanu.

Pec Reglamenta 5.11.punkta minétas Valdes locekla rezoliicijas parakstiSanas
Paskaidrojuma  raksta/  Valdes léemuma  projekta  sagatavotajs/iesniedzgjs
Paskaidrojuma rakstu/ Valdes lemuma projektu ar pievienotajiem dokumentiem
iesniedz Valdes sekretaram, minétos dokumentus vienlaikus nositot elektroniski uz
Valdes sekretara e-pastu.

Vizgjot pasrocigi Valdes sédé izskatama jautajuma Paskaidrojuma rakstu/ Valdes
lemuma projektu, attiecigais darbinieks salasami norada savu amata nosaukumu,
paraksta atSifré§jumu un vizéSanas datumu.

Par Paskaidrojuma raksta/ Valdes lemuma projekta min€to faktu un datu pareizibu ir
atbildigi darbinieki, kuri atbilstosi savai kompetencei ir viz€jusi dokumentu. Viza bez
piezimém nozimé, ka attiecigais darbinieks ir iepazinies ar Paskaidrojuma rakstu/
Valdes léemuma projektu un visiem pievienotajiem dokumentiem un piekrit tiem. Ja
attiecigais darbinieks nepiekrit vizét attiecigo dokumentu, ir janorada pamatots
iemesls, pasrocigi veicot atzimi Paskaidrojuma raksta saskanoSanas zona vai
elektroniski veicot piezimes pie vizéSanas uzdevuma sistéma EDUS.

Valdes sekretars ir atbildigs par Paskaidrojumu rakstu un Valdes lemumu projektu
vizéSanas kartibas ievéroSanu.

6. Valdes seZu darba kartiba
Valdes sédes notiek saskana ar attiecigaja Valdes séde apstiprinato darba kartibu.
Valdes sédes tiek izskatiti darba kartiba ieklautie jautajumi. Ja visi klatesosie Valdes
locekli piekrit, Valdes séde var tikt izskatiti darba kartiba neieklauti jautajumi, kuru
atlikSana var kavet Kapitalsabiedribas darbibu vai kaitét tas interesém.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

7.1.
7.2.

7.3.

74.

7.5.

7.6.

1.7.

7.8.
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Valdes sédes darba kartibas projektu, pamatojoties uz iesniegtajiem materialiem,
sagatavo Valdes sekretars saskana ar Valdes priek$sédétaja vai Valdes locekla
rezoliiciju par jautajuma ieklausanu Valdes sédes darba kartiba. Sagatavoto Valdes
s€des darba kartibas projektu saskano Valdes priekssedetajs.

Kartgjas Valdes sédes Darba kartiba tiek ieklauti jautajumi, kas sagatavoti §1
Reglamenta noteiktaja kartiba, un Valdes sekretars tos ir sanémis (elektroniski vai
papira formata) ar Valdes locekla rezoliiciju par jautajuma ieklausanu Valdes sédes
darba kartiba ne vélak ka lidz pirmdienas plkst. 10:00.

Ja izskatamo jautajumu materiali netiek iesniegti savlaicigi saskana ar §1 Reglamenta
6.4.punkta minéto, jautajums karteja Valdes sédes darba kartiba var tikt neieklauts un
parcelts uz nakamo Valdes s&di.

Kartejas Valdes sédes darba kartibas projektu un izskatamo jautajumu materialu pilnu
komplektu Valdes sekretars ievieto Valdes locekliem elektroniskaja vietné
RU disks/personinform/VVALDE ne vélak ka Iidz pirmdienas plkst. 17:00.

Arkartas Valdes seédém sagatavotos Valdes sédes materialus un steidzamibas karta
sagatavotos Valdes sédes materialus Valdes sekretars var nosiitit Valdes locekliem vai
ievietot Valdes locekliem elektroniskaja vietné RU disks/personinform/VALDE lidz
Valdes sédes sakumam.

Valdes sekretars vai Administrativas parvaldibas dala atbilstosi Valdes sédes darba
kartibas projektam elektroniski informé uz Valdes sédi uzaicinamas personas par
izskatama jautajuma laiku un koording ierasanos uz Valdes s&di.

7. Valdes sezu protokolu noforméSana

Valdes sédé pienemtos 1émumus ieraksta protokola.

Protokola norada:

7.2.1.Kapitalsabiedribas nosaukumu;

7.2.2.Valdes sédes norises vietu, datumu un laiku;

7.2.3.Valdes loceklus un citas personas, kas piedalas sedg,;

7.2.4.darba kartibas jautajumus;

7.2.5.darba kartibas jautdjumu saturu, atspogulojot biitiskakos argumentus un
viedoklus, kas ir par pamatu lémuma pienemsanai, un katra jautajuma pienemto
lemumu;

7.2.6.balsosanas rezultatus, noradot katra Valdes locekla balsojumu ,,par” vai ,,pret”
par katru lémumu,

7.2.7.citu informaciju, ko Valdes loceklis pieprasa ieklaut protokola vai kas
nepiecieSama, lai precizi atspogulotu valdes sédes norisi.

Ja Valdes loceklis nepiekrit Valdes 1émumam un balso pret to, vina atSkirigais

viedoklis p&c vina pieprasijuma ierakstams Valdes sédes protokola.

Valdes sézu protokolus paraksta Valdes priek§seédetajs, protokolétajs un visi Valdes

locekli, kas piedalas s€d€, piecu darba dienu laika péc protokola noformésanas. Ja

Valdes loceklim ir iebildumi par Valdes s€des protokola tekstu, protokols ir japaraksta

ar piezimém. Valdes s€des protokols tiek parakstits pasrocigi vai izmantojot drosu

elektronisko parakstu.

Valdes sédé pienemtos lemumus papildus var noformét ari Valdes lémuma veida, ko

paraksta attiecigas Valdes sédes vaditajs.

Valdes sekretars Valdes sédes protokolu noformé tris darba dienu laika péc Valdes

s€des un ievieto elektroniskaja vietn€ RU disks/personinform/VALDE.

Valdes sézu protokolu izrakstus par pienemtajiem I1émumiem sagatavo Valdes

sekretars.

Valdes sekretars Valdes sézu protokolus registré, pieskirot kartas numurus, un pievieno

katram darba kartibas jautajumam Valdes sédes protokola izrakstu par Valdes lemumu
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7.9.

7.10.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

8.5.

8.6.

9.1.

10.1.
10.2.

10.3.
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sisttma EDUS. Ar Valdes lémumiem sisttma EDUS tiek iepazistinati l@muma
iesniedz€ji, izpilditaji.

Valdes sekretars ir atbildigs par precizu Valdes sézu gaitas atspoguloSanu, par
protokolu savlaicigu noforméSanu, par savlaicigu Valdes sézu protokolu izrakstu par
Valdes lémumiem izsttisanu sisttma EDUS saskana ar $1 Reglamenta 7.8.punktu.
Papira formata sagatavoto Valdes sézu protokolu un Iémumu originali un to materiali
sasiiti ar numurétiem pielikumiem glabajas pie Valdes sekretara Iidz to nodoSanai
arhiva normativajos aktos noteiktaja kartiba.

8. Valdes lemumu izpildes kontrole
Valdes séde pienemtie [|émumi stajas speka ar to pienemsanas dienu, ja Valdes Iémuma
nav noteikts citadi.
Valdes lémumi ir saisto$i visiem Kapitalsabiedribas darbiniekiem.
Valdes sekretars veic Valdes 1éemumu izpildes kontroli.
Valdes 1émuma noraditai personai ir pienakums savlaicigi bridinat Valdes sekretaru
par Valdes 1émuma izpildi, neizpildi un neizpildes iemesliem.
Valdes sekretars uz katra ménesa pedgéjo dienu sagatavo informaciju Valdei par Valdes
lémumu izpildes gaitu, noteikto terminu ievéroSanu un ievieto to elektroniskaja vietné
RU disks/personinform/VALDE. Minéta informacija tiek izskatita Valdes se€dg.
Reglamenta 8.5.punkta minéta informacija var tikt sagatavota ar uz attieciga Valdes
locekla pieprasijuma pamata. Saja gadijuma Valdes sekretars sagatavo informaciju ar
Valdes locekli saskanota termina un elektroniski nosiita vai iesniedz Valdes loceklim.

9. Konfidencialitate
Valdes locekliem, Valdes sekretaram un Kapitalsabiedribas darbiniekiem nav tiesibu
izpaust treSajam personam konfidencialu informaciju. Valde sava 1émuma norada, kura
informacija ir uzskatama par konfidencialu.

10. Valdes sekretars
Valdes sekretaru iecel Valde.
Valdes sekretara darbibas pamata ir Kapitalsabiedribas statiiti, §is Reglaments un
normativie tiesibu akti.
Valdes sekretara prombiitnes laika vina pienakumus pilda cita Valdes iecelta persona.
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